Gracelia Matsanga

A la recherche d'un stage en recrutement du |y 7-86-74-27-68

24/04 au 06/05 et du 15/05 au 27/05 9 31700,Blagnac

M graceliamatsanga@gmail.com

@ https://www.linkedin.com/in/gracelia-matsanga-281156252/

COMPETENCES

® Maitrise du Pack Office: PowerPoint, Word,
Excel(tableaux, graphiques, diaporamas)

Coréen A1(vocabulaire, compréhension orale)
Sens du contact

Capacité d'écoute

Travail en équipe

@ Adjointe administrative et marketing
SAS UREND - Toulouse 11/2020 - Aujourd'hui

o Préparation des assemblées générales des
actionnaires de la société

» Gestion de I'agenda de la cheffe de projet

o Coordination des réunions

e Recherche d'informations pour l'ouverture
du compte bancaire de la société

® Hotesse de caisse supermarché casino-
Blagnac 09/2021-Aujourd'hui

» Enregistrement des achats de maniére
rapide et soignée
» Vérification des moyens de paiement et
que la caisse reste sécurisée a tout instant
o« Communication des prix et produits aux
clients
e Mise en place des produits en rayon

® Assistante en cabinet médical - Clinique
Assalas - Port-Gentil 04/2015 - 05/2015

» Accueil des patients
» Planification des rendez-vous
» Conception de dossiers médicaux

Anglais B1(Compréhension écrite, orale, Expression écrite)

FORMATIONS

® L3 en gestion appliquée aux sciences
humaines et sociales -Université Jean
Jaures - Toulouse , 09/2022 -Aujourd'hui
Droit Fiscal et environnement juridique des
organisations| Stratégie des Ressources
Humaines| Contréle de gestion budgétaire
| Diagnostic financier

® L2 en gestion appliquée aux sciences
humaines et sociales -Université Jean

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES Jaurés - Toulouse , 09/2021 -Aujourdhui

Stratégie | Contrdle de gestion financier |
Gestion des Ressources Humaines |
Marketing

® L1 en gestion appliquée aux sciences
humaines et sociales -Université Jean
Jaures - Toulouse , 10/2020 -Aujourd'hui
Introduction a la gestion des organisations
| Comptabilité générale | Initiation &
I'enquéte de terrain en sociologie

Premiére année commune aux études de
® santé (PACES) Université Paul Sabatier -
Toulouse , 09/2019

Baccalauréat : Economique et Social
Lycée francais Blaise Pascal - Libreville,
05/2019

CENTRE DINTERETS

® KPOP (musique pop en langue
coréenne)

Cuisine (patisserie, desserts,
spécialités coréennes)

Lecture (romans policiers, romans de
science-fiction, bandes dessinées)
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